l Governo do Distrito Federal
A Secretaria de Estado de Educacao do Distrito Federal
i ﬁ - Secretaria-Executiva de Gestao Administrativa
Subsecretaria de Gestao de Pessoas
—

Memorando Circular N° 57/2026 - SEE/SEGEA/SUGEP Brasilia, 28 de outubro de 2026.

As Ci)o(i'denag:ﬁes Regionais de Ensino (CREs), com vistas as instituicoes educacionais publicas
vinculadas.

Assunto: Preenchimento, validacdo e classificacio do Formulario de Pontuacao/Magistério — Ano
letivo 2026/2027 para o procedimento de Distribuicio de Turmas.

1. O presente Memorando Circular tem por finalidade orientar os servidores da Carreira Magistério
Publico do Distrito Federal (CMPDF) quanto aos procedimentos de conferéncia e atualizacdo das
informagdes constantes do Formuldrio de Pontuacdo/Magistério, necessarios a participacdo no
Procedimento de Distribuicdo de Carga Horaria e Atribui¢ao de Atendimento/Atuacao, referente ao ano
letivo de 2026/2027.

2. Com o objetivo de simplificar o procedimento, informa-se que os servidores que participaram do
procedimento anterior, para atuacdo em 2026, terdo suas informacgdes cadastrais automaticamente
aproveitadas no sistema Educa-DF, dispensando o preenchimento integral de um novo formulario.

3. Entretanto, servidores novos ou servidores que tiveram alguma atualizacido
cadastral, deverdo acessar, obrigatoriamente, o sistema Educa-DF, disponivel no endereco eletronico
educadf.se.df.gov.br, no periodo de29/10 a 19/11/2026, para conferéncia e, quando necessario,
atualizagdo das informacdes constantes do Formulario de Pontuagdo/Magistério, assegurando sua
participagdo no procedimento com os dados devidamente atualizados.

4. Para o preenchimento, o servidor devera acessar o sistema EducaDF e selecionar o caminho
SERVIDOR > FORMULARIO DE PONTUACAO/MAGISTERIO, observando as seguintes orientagdes:

I — As informacgoes preenchidas e validadas no ano anterior serio mantidas,
dispensada nova validacio quando niio houver alteracgoes;

II — Caso seja necessaria a atualizacdo de informacées anteriormente
registradas, o servidor devera selecionar a opcao “Retificar preenchimento”;
III — Para os itens preenchidos pela primeira vez, o servidor devera

selecionar o botdo de acdo correspondente e, em seguida, a op¢cio “Responder
indicador”.

5. Concluido o preenchimento ou a atualizacdo dos dados, quando necessaria, o servidor deverd

aguardar a validacdo das informacdes pela equipe gestora da instituicdo educacional publica em que
estiver em exercicio no ano de 2026.

6. Compete a equipe gestora acessar o sistema EducaDF, por meio do caminho EQUIPE
GESTORA > VALIDACAO DO FORMULARIO DE PONTUACAO/MAGISTERIO, conferir a
documentacao apresentada, mediante verificagdo dos documentos originais, € concluir a validacdo da
pontuagao dos servidores até 30/11/2026.

7. Apos a conclusao da etapa de validagdo, a pontuagao e a classificagdo preliminares deverao estar
disponiveis para consulta pelos servidores no sistema Educa-DF, de modo a assegurar o conhecimento dos
resultados e o exercicio do direito de recurso.

8. O servidor podera interpor recurso administrativo contra a pontuacao apurada ou a classificagdo


https://educadf.se.df.gov.br/auth

atribuida, dirigido a chefia imediata, por meio do sistema EducaDF, no caminho SERVIDOR >
FORMULARIO DE PONTUACAO/MAGISTERIO, no periodo de01/12 a 05/12/2026, inclusive,
podendo apresentar documentagdo complementar para fundamentar sua solicitagdo, quando necessario.

9. A equipe gestora devera analisar os recursos interpostos e concluir os respectivos procedimentos
até 09/12/2026, observando a documentacao apresentada e os critérios aplicaveis a pontuagao.

10. Concluida a analise dos recursos, caberd a equipe gestora da institui¢do educacional publica
divulgar a pontuagdo e a classificacdo definitivas dos servidores, conforme relatorio de ranqueamento
disponibilizado pelo sistema Educa-DF.

11. Ressalta-se a importancia da observancia dos prazos estabelecidos, bem como da adequada
conferéncia das informagdes e da documentacdo apresentada, de modo a assegurar a regularidade, a
transparéncia e a uniformidade dos procedimentos de classificacdo dos servidores para o ano letivo de
2026/2027.

12. Por fim, esta Subsecretaria permanece a disposicdo para esclarecimentos e solicita ampla
divulgacdo as instituigdes educacionais publicas.

Atenciosamente

Documento assinado eletronicamente por ANA PAULA DE OLIVEIRA AGUIAR BASTOS
- Matr.0020047-6, Subsecretario(a) de Gestiao de Pessoas, em 28/10/2026, as 16:18,
conforme art. 6° do Decreto n® 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial
do Distrito Federal n° 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
https://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0
Cadigo Verificador: 218391541 Codigo CRC: 85AC11A4.
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