Governo do Distrito Federal
Secretaria de Estado de Educacao do Distrito Federal

— Subsecretaria de Gestao de Pessoas

—
Memorando Circular N° 47/2025 - SEE/SUGEP Brasilia, 08 de dezembro de 2025.

A Subsecretaria de Educacio Basica (Subeb),

A Subsecretaria de Planejamento, Acompanhamento e Avaliagio (Suplav),

A Subsecretaria de Educacio Inclusiva e Integral (Subin),

A Subsecretaria de Operacoes em Tecnologia da Informac¢iao e Comunicacio (Subtic),
As Coordenacoes Regionais de Ensino (CREs) e

As Instituicoes Educacionais Publicas.

Assunto: Alteragao do cronograma da Circular N° 46/2025 - SEE/SUGEP (188576082) - Orientagdes
gerais sobre o encerramento do ano letivo de 2025 e preparagdo para o inicio do ano letivo 2026
(Programa Caréncia Zero), bem como definicdo da data do Procedimento de Distribui¢do de Carga Horaria
e Atribuicao de Atendimento/Atuacdo para o ano letivo de 2026

Com vistas a padronizar os procedimentos de encerramento do ano letivo de 2025 e iniciar
as agdes do Programa Caréncia Zero 2026, a Secretaria de Estado de Educacdo do Distrito Federal
(SEEDF) encaminha as orientagdes que deverdo ser observadas pelos chefes de unidades, gerentes e
diretores, no ambito das instancias centrais e nas Coordenagdes Regionais de Ensino, que, por sua vez,
deverdo orientar os gestores das institui¢des educacionais publicas, no que couber.

1. PROCEDIMENTO DE REGISTRO DA DISTRIBUIGAO DE CARGA HORARIA

1.1. Em ocorrendo quaisquer intercorréncias de ordem técnica ou operacional que inviabilizem
o procedimento de registro da distribuicdo de carga horaria no sistema EDUCA-DF, a equipe gestora
devera proceder a distribuicdo de forma manual, mantendo-se todos os demais registros e controles
previstos no item 7 da Circular n® 46/2025 — SEE/SUGEP (188576082).

1.2. A Instituicdo Educacional Publica devera formalizar a impossibilidade de distribuicdo no
sistema, anexando ao processo SEI a Ata de Distribui¢do de carga horaria correspondente, na qual deverao
constar as cargas devidamente bloqueadas e aquelas que ndo foram bloqueadas. Estas ultimas serdo
disponibilizadas para suprimento por professor em exercicio provisorio ou para contratagdo temporaria,
conforme o caso.

1.3. Nessas situagdes, a Instituicdo Educacional Publica devera proceder ao registro da
distribuicao de carga horaria no sistema proprio até o dia 08/01/2026.

1.4. Por fim, restou necessario a alteragdo pontual do cronograma anteriormente divulgado,
alterando-se apenas as datas mencionadas, e permanecendo validas as demais atividades apresentadas no
Memorando Circular n® 46/2025 — SEE/SUGEP (188576082).

1.5. Destaca-se que atendendo as solicitacdes de algumas Instituigcdes Educacionais Publicas
que nao conseguiram preencher o formulario de pontuacio na data de hoje, dia 08/12/2025, em razao
das dificuldades técnicas apresentadas, o prazo foi ampliado até amanha, dia 09/12/2025.
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CRONOGRAMA

Periodo

Atividade

Responsavel

15/10 a 15/12/2025

Pré-modulagio.

Equipe
Gestora/Unigep/Gmop/GLM

Servidor Carreira

27/10 a 09/12/2025 Preenchimento do Formulario de Pontuacao. < Ls.
Magistério
27/10 a 11/12/2025 Validacio do Formulario de Pontuagao. Equipe Gestora
27/10 a 12/12/2025 Solicitacao de recurso da Va11(~lag:ao do Formulario de Servndon: C'al:relra
Pontuacio. Magistério
27/10 a 15/12/2025 Analise de recurso da valldalg:ao do Formulario de Equipe Gestora
Pontuacao.

02 a 15/12/2025

Montagem de turmas/agrupamentos.

Equipe Gestora

03 a 08/12/2025

Entrega do comprovante de bloqueio no Procedimento de
Remanejamento 2025/2026.

Servidor Carreira Magistério

08/12/2025 Inicio do Programa Caréncia Zero. Sugep
CRE divulga o cronograma de atendimento dos servidores para
12/12/2025 participacdo da distribuicdo das caréncias remanescentes Unigep
(Unigep/CRE).

16/12/2025 Divulgag:ﬁo. do.ral.1q~ueamento da po’nFuacﬁo para Equipe Gestora

distribuicio de carga horaria.

16/12/2025 Distribui¢@o de turmas. Equipe Gestora/Servidores
16 e 17/12/2025 Distribui¢do de turmas EMB. Equipe Gestora/Servidores
18 e 19/12/2025 Bloqueio de caréncia por servidor com exercicio provisorio. Servidor/Unigep

02/03/2026 Suprimento de caréncia de Coordenador Pedagogico Local Unigep

aberta ap6s 16/01/2026.
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Atenciosamente,

Documento assinado eletronicamente por ANA PAULA DE OLIVEIRA AGUIAR BASTOS
- Matr.0020047-6, Subsecretario(a) de Gestao de Pessoas, em 08/12/2025, as 19:53,
conforme art. 6° do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial

do Distrito Federal n° 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0
verificador= 189285912 c6digo CRC= E2E044DB.
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