Governo do Distrito Federal
Secretaria de Estado de Educagao do Distrito Federal

.__..E,...-- Subsecretaria de Educagdo Inclusiva e Integral

Memorando Circular N2 4/2023 - SEE/SUBIN Brasilia, 28 de junho de 2023.

As Coordenagdes Regionais de Ensino (CRE)

Assunto: Processo de inscricao para concessao de aptidao 2023.

1. A Subsecretaria de Educacdo Inclusiva e Integral (Subin) e a Subsecretaria de Educacao Basica
(Subeb) sdao as areas responsaveis pelos procedimentos de concessao de aptidao para integrantes da
Carreira Magistério Publico que tenham interesse em atuar em Componentes/Unidades Curriculares
Especiais, Atendimentos Especiais, programas e projetos, Unidades Escolares Especializadas, Escolas
de Natureza Especial, Educacdo a Distancia, Escolas de Educacdo em Tempo Integral e Unidades
Escolares que ofertam Educacdo Profissional e Tecnoldgica, em que seja exigida a apresentacao de
requisitos especificos de atuacao.

2. A referida concessao de aptidao esta amparada nos termos da Portaria n? 603, de 28 de junho
de 2023, publicada no DODF n2 121, de 29 de junho de 2023, que dispde sobre a concessao de aptidao
para os servidores integrantes da Carreira Magistério Publico do Distrito Federal.

3. Para participar do processo de concessdao de aptidiao, conforme consta na citada Portaria,
disponibilizamos o Caderno de Orientagcdes de Concessdao de Aptidao 2023, disponivel no site da
SEEDF - https://www.educacao.df.gov.br/concessao-de-aptidao/, no qual constam todas as

informacgdes relacionadas as aptiddes e as habilitacGes necessarias para participar do processo, bem
como informagdes relativas as etapas e aos critérios de avaliagao (andlise documental e entrevista, se
for o caso). Ainda, o Caderno traz informag¢des sobre as bancas de avaliagdo e os possiveis materiais
de estudo.

4, As inscricBes serdo realizadas das 14h do dia 30/06 (sexta-feira) as 23h59 do dia 11/07
(terca-feira). O interessado deverd acessar o link https://www.educadfdigital.se.df.gov.br disponivel
no site da SEEDF, realizar o seu cadastro utilizando matricula e senha do Sistema Eletronico de
Informacgao (SEI), conforme orientagdes constantes no Anexo (116326103).

5. O servidor é responsavel por preencher os dados corretamente. Para cada area pleiteada, no
ato da inscrigdo, deverao ser anexadas as coépias legiveis, frente e verso, de toda a documentacao
exigida, em formato PDF, nos termos da Portaria n? 603, de 28 de junho de 2023, e do Caderno de
Orientagdes para Concessao de Aptidao.

6. Sera permitida uma Unica inscricdo por matricula do servidor, com a possibilidade de escolher
até 3 (trés) areas para concessao da Declaracdo de Aptidao.

7. As demais etapas do processo de concessdao da Declaracdo de Aptidao (resultado, recurso
e agendamento para banca de entrevista) serdo divulgadas por meio de Memorandos-Circulares e
no site da Secretaria de Estado de Educacao do Distrito Federal.

8. Por fim, encaminhamos este Memorando-Circular para conhecimento e ampla divulgagao,


https://www.educacao.df.gov.br/wp-conteudo/uploads/2021/07/portaria-603-28jun23-dodf-121-29jun23-p7e8.pdf
https://www.educacao.df.gov.br/concessao-de-aptidao/
https://www.educadfdigital.se.df.gov.br
https://www.educacao.df.gov.br/wp-conteudo/uploads/2021/07/portaria-603-28jun23-dodf-121-29jun23-p7e8.pdf

junto as Unidades Escolares, dos procedimentos acima mencionados e colocamo-nos a disposi¢cdao
através do e-mail faleconosco.aptidao@ se.df.gov.br.

Atenciosamente,

Documento assinado eletronicamente por IEDES SOARES BRAGA - Matr.0033284-4,
Subsecretario(a) de Educagdo Basica, em 29/06/2023, as 11:10, conforme art. 62 do Decreto n°
36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por VANIA COSTA MARTINS - Matr. 00375667,
Subsecretario(a) de Educagio Inclusiva e Integral substituto(a), em 29/06/2023, as 12:07,
conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial
do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador=116324420 cédigo CRC=334D053C.
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Inscricao para o processo de banca de aptidéao

Ola, seja bem-vindo! Neste passo-a-passo, mostraremos como realizar a inscricdo no processo de banca de aptiddo no EducaDF
Digital. Vamos comecar!

1. Para acessar o sistema, faca login informando seu usuario e senha nos campos indicados e clique no botdo "ACESSAR".

SOBRE A SECRETARIA

INSCRIGRO PARA REDE PUBLICA

PORTAL DE ATENDIMENTO

Bem-vindo ao E

EducaDF Digital

SENHA

Digitea senha
ACESSAR Esqueci a senha

Precisa de Suporte? Acesse o portal de atendimento

A\ Eimportante lembrar que o usuério e senha s&o os mesmos do SEI e do e-mail institucional.

2. Apo6s o login, no menu principal, clique em "RECURSOS HUMANOS". Essa é a se¢do onde faremos a Inscri¢do para o processo de
banca de aptidao.

ola,
E’ducaDF vocé estd logado como: Professor - SEED
DIGITAL =

Acesso rdpido Mural de Avisos |

Causa Raiz Agdo

Plano de Melhoria Relatério Consalidada

fEC S Humanos.

: Foco Aprendizagem
\ Clicar no Menu Recursos Humanos
uestionanos -

3. Agora, na opcéo "APTIDAO (Candidato)”, vocé poderé visualizar e verificar seus dados. Se necessério, faga as atualizacdes de e-mail e

telefone.
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ola,

EducaDF Vocé estd logado como: Professor - SEEDF
DIGITAL = (05 ]

——

Acesso rapido

Didrio de Cl

Gestio do Sistema

Femmamenta de Gestao

Gestio Escolar

Plano de Melhoria Relatério Consolidado
Aptiddo v
I Aptido (Candidato) <¢—— Clicar na opgao - Aptidao (Candidato)

Confermidade da Modulacdo -

4. A seguir, cliqgue no botéo "2-Aptiddes (Passo 1)" para acessar a tela de adicao de aptiddes. Em seguida, clique no botao "+ Adicionar
(Passo 2)" para comecar a adicionar uma nova aptidao.

ola,

EducaDF Vocé estd logado como: Professor - SEEDF
DIGITAL [ et

Inicio » Recursos Humanos = Aptidio » Aptidio (Candidate)

Acesso rapido Apti dao

Didrio de Classe

1. Praf r 2 - Aptidoes - men 4. mpanhar | i
Gestio do Sislema - Dados do Prafessol 3 = Documentos Acompanhar Inscricies

Gestiio Escolar \ . - -
. Incluir Novas Aptidoes Passo 1 - Clicar na opgdo - 2 - Aptidoes
Pedagigico

e ElTane * Vocd pode adicionar até 3 (irés) novas apltidbes

Passo 2 - Clicar no botdo + Adicionar
— oz

Servicos Escolares

Questionanios

AptidGes

5. Para adicionar uma aptidao, selecione uma das opg¢Ges disponiveis na lista (Passo 1). Depois, clique no botédo "Adicionar (Passo 2)"
para confirmar a selegéo.

Adicionar Aptidao

Aptigsor  Selecione umaAptisio- o Passo 1 - Selecione uma Aptiddo

Passo 2 - Clicar no botao Adicionar ———- EEER




6. Parabéns! A inscricdo para a banca de aptiddo foi adicionada com sucesso. O sistema exibird uma mensagem informando sobre a

adicao da aptidao.

Atengdo

Aptiddo adicionada com sucesso

7. Agora, vamos prosseguir para a etapa de adicionar documentos relacionados a aptidédo. Clique no botdo "3-Documentos (Passo 1)"

para acessar a tela de documentos.

7.1 Nessa tela, selecione a aptiddo desejada (Passo 2) e cliqgue no botdo "Pesquisar (Passo 3)" para encontrar os documentos

associados a ela.

7.2 Encontrou os documentos que precisa adicionar? Otimo! Clique no botdo "+ Adicionar (Passo 4)" para abrir a tela de anexacéo de

documentos.

Ola,

EducaDF Vool estéd legado como: Professor - SEEDF
DIGITAL =3
Inicio » Recursos Humanos = Aptid3o » Aptiddo (Candidato)
Aptidao

1 - Dados do Professor 2 - AplidBes 4 - Acompanhar Inscrigbes

Listagem de documentacéo por aptidao Passo 1 - Clicar no botdo - 3 - Documentos

Aptidio:  SELECIONE. - - — ; ;
Passo 3 - Clicar em Pesquisar

_—

Feses £ = Selecionamims.itpides Passo 4 - Clicar no bet3o +Adicionar

Aviso: Ainscriclo para o processo de banca de aptiddo serd homelogada somente no momento de encerramento do prazo de inscricBes. E importante
ressaltar que, para que sua inscricio seja considerada valida, todos 05 do obrigatérios devem ser até este ). Caso algum
documento esteja faltando ou ndo seja enviado dentro deste prazo, sua inscricdo ndo sera habiltada. Certifique-se de reunir tedos 0s documentos
necessanos antes do encerramento das inscrigdes.

8. Agora, selecione o tipo de documento desejado (Passo 1). Em seguida, clique em "Escolher o Arquivo (Passo 2)" para selecionar o

documento previamente salvo no seu computador. Por fim, clique em "Adicionar (Passo 3)" para anexar o documento.



Adicionar Documento

Tipe D to:  SELECIONE - ~tf— . .
po Becumen Passo 1 - Selecione o tipo de documento

Adicionar

Passo 2 - Escolher 0 documeto previamente salvo no computador Adicionar

@ < fopdf x| =+

“ v 4 BB » EsteComput.. » dres de Trabalho v b Pesquisar em Ares de Trabal.. 2 e = @B 8

Quganizar + Mova pasta =+ [ o
Eed Mome Data de modificagdo Topor

# Acesso rdpide

1 Area de Traba +

& Dowmloads o

=3 DOCUMENTS MODELD 23062023 1807 Microscft Edge

|| Documentos # fca ou Formacada Continuada «
&= Imagens * I
) Clicar no documento que deseja anexar l
B videos
& OneDrive
B Este Computador Clicar no botao Abrir

I Area de Trabalhe

| Documentos v <
Meme | DOCUMENTD MODELD \mqui\m personalizadas v
Abeir Cancelar

Atencdo: Em estrita conformidade com as disposigoes estabelecidas, a submissdo de documentos esta restrita exclusivamente ao
formato PDF.

8.1 Pronto! O documento foi adicionado com sucesso. O sistema exibira uma mensagem confirmando a adigao.

Atencao

Documento adicionado com sucesso




o E importante lembrar que edicdes e inser¢des de documentos serdo permitidas até o tltimo minuto de inscri¢&o.

o A inscrigdo sera confirmada por e-mail somente apés o término do periodo de inscri¢éo.

E isso conclui nosso tutorial sobre inscrigéo para o processo de banca de aptiddo. Esperamos que tenha sido Gtil. Em caso de duvidas,
entre em contato com nossa equipe de suporte.
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