GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAO DO DISTRITO FEDERAL

R
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Subsecretaria de Gestao de Pessoas

Circular SEI-GDF n.2 101/2019 - SEE/SUGEP Brasilia-DF, 18 de dezembro de 2019

PARA: Coordenagdes Regionais de Ensino - CREs e unidades administrativas e unidades escolares
vinculadas, com vistas aos servidores da Carreira Magistério Publico do Distrito Federal

ASSUNTO: Publicacdo da Portaria n2 470, de 16 de dezembro de 2019

Senhor(a) Gestor(a),

Esta Subsecretaria informa da publicagdo, nesta data, da Portaria n2 470, de 16 de
dezembro de 2019, que dispde sobre o Procedimento de Distribuicdo de Turmas/ Carga Horaria e
Atribuicdo de Atendimentos/ Atuac¢do dos servidores integrantes da Carreira Magistério Publico do
Distrito Federal, inclusive dos readaptados e PCDs (Pessoas com Deficiéncia) com adequacdo
expressa para nao regéncia, em exercicio nas unidades escolares, nas unidades escolares
especializadas e nas escolas de natureza especial da Rede Publica de Ensino do Distrito Federal e nas
unidades parceiras, quando for o caso, esta Subsecretaria de Gestao de Pessoas informa, por meio do
presente expediente, os procedimentos para a posse e exercicio dos servidores eleitos para as
referidas fungdes, ja disponivel no Sistema Integrado de Gestao de Pessoas - SIGEP.

Desse modo, esta Subsecretaria solicita ampla divulgacdao da referida Portaria juntos
aos servidores da Carreira Magistério e, ao ensejo, solicita que seja desconsiderado o termo "atual"
nas letras "a" a "f" do inciso | do art. 17 (formuldrio de pontuag¢do). Ou seja, deverdo ser
computados 80 pontos para atuacdao em quaisquer unidades escolares, por ano, e nao somente na
atual. Ressalta-se, por oportuno, que a retificacdo da Portaria ja foi encaminhada para publicacao e
que tal informacdao aos servidores visa a celeridade no preenchimento do formulario pelos

interessados.

Ademais, ao ensejo, esta Subsecretaria reencaminha o cronograma das a¢des para o
final de 2019 e inicio de 2020, anexo, retificando a data de atendimento aos professores com lotagao
proviséria e remanejados a pedido, conforme local e cronograma a serem divulgados, a ser feita pela
GLM, em 05 e 06/02/2020.

Ainda, conforme ja orientado na Circular SEI-GDF n.2 97/2019 - SEE/SUGEP, contante no
processo n? 00080-00230900/2019-18, esta Subsecretaria reitera os termos da referida Circular:

FORMULARIO DE PONTUACAO

10. Deverdo preencher o Formuldrio de Pontuacdo e participar do
Procedimento de Distribuicio de Turmas/ Carga Horaria e Atribuicdo de
Atendimentos/ Atuagdo os servidores, inclusive os readaptados ou PCDs
com adequacgdo expressa para nao regéncia, desde que:

| - com lotacdo definitiva na CRE em que encerraram o ano letivo e que
possuem exerdcio definitivo assegurado na UE/UEE/ENE, ou seja, que
participaram do Procedimento de Distribui¢do de Turmas/ Carga Horaria e


http://sigep.se.df.gov.br/legislacoes/1576668738556Portaria470_2019_Distribuicao2020.pdf

Atribuicdo de Atendimentos/ Atuagdo, na atual UE/UEE/ENE, no ano de
2019;

I - tenham bloqueado caréncia no ultimo Procedimento de
Remanejamento Interno e Externo 2019/2020.

10.1 Os servidores que blogquearam caréncia no Procedimento de
Remanejamento Interno e Externo 2019/2020 somente podem participar
do Procedimento de Distribui¢do de Turmas/ Carga Horaria e Atribuicdo de
Atendimentos/ Atuacdo para os componentes curriculares/ atendimentos
bloqueados naquele Procedimento.

10.2. Servidores contemplados com bloqueio de caréncia para o
Atendimento Educacional Especializado — AEE ou para o Servico
Especializado de Apoio a Aprendizagem — SEAA (EEAA e SAA) deverao
participar apenas do Procedimento de Atribuicdo de Atendimentos na
area de bloqueio. Se o servidor em 2019 atuava no AEE ou no SEAA (EEAA
e SAA) também participard apenas do Procedimento de Atribuicdo de
Atendimentos na drea em que até entdo atuava.

11. No periodo de 19/12/2019 a 03/01/2020, preferencialmente, os
servidores deverdo acessar o SIGEP para o preenchimento e envio do
Formuldrio de Pontuacdo que serd validado pela equipe gestora da
UE/UEE/ENE, com base na documentag¢do comprobatdria que devera ser
entregue pelo servidor.

Servidor, ATENGAO:

- entregar copia de seus documentos para a equipe gestora antes de
entrar de recesso (certificados, titulos, comprovantes de participacao,
declaracbes de tempo de servico etc);

- caso tenha entregado tais documentos nos anos anteriores, basta
disponibilizar os novos;

- caso tenha sido contemplado com bloqueio de caréncia no
Procedimento de Remanejamento Interno e Externo 2019/2020, entregar
os documentos para a equipe gestora da nova UE/UEE/ENE no periodo de
19/12/2019 a 03/01/2020.

VALIDACAO DOS FORMULARIOS DE PONTUACAO

16. No periodo de 19/12/2019 a 23/01/2020, os Formularios de Pontuagdo
dos servidores que cumprirem o item 10 desta Circular, atenderem ao
disposto em Portaria préopria e apresentarem os documentos
comprobatérios, serdo validados pelas equipes gestoras da
UEs/UEEs/ENEs.

17. No periodo de 24 a 28/01/2020, os servidores poderdo solicitar a
equipe gestora que libere o Formuldrio de Pontuacdo para inclusdo de
novos dados, caso ndo tenha feito conforme o item 11.

18. No periodo de 29/01 até as 9h do dia 03/02/2019, havendo divergéncia
no preenchimento dos dados do Formuldrio de Pontuacdo, a equipe
gestora efetuara conferéncia, correcdes e validacdes dos dados.

LISTA DE CLASSIFICACAO

27. No dia 03/02/2020, as 10h, as equipes gestoras fardo a impressdo da
listagem de classificagao dos servidores que participarao do Procedimento
de Distribuicdo de Turmas/ Carga Horaria e Atribuicdo de Atendimento/
Atuacao.

PROCEDIMENTO DE DISTRIBUIGAO DE TURMAS/ CARGA HORARIA E
ATRIBUICAO DE ATENDIMENTO/ ATUAGAO

28. O Procedimento de Distribuicdo de Turmas/ Carga Horaria, e Atribuicdo
de Atendimento/ Atuacdo ocorrera no dia 03/02/2020, no diurno as 11h e



no noturno as 20h, nas UEs/UEEs/ENEs, em conformidade com a Portaria
propria que dispde sobre os critérios referentes a atuacdo dos servidores
integrantes da Carreira Magistério Publico do Distrito Federal, inclusive
dos readaptados e PCDs com adequacdo expressa para nao regéncia e com
a Portaria prépria que dispbe sobre o Procedimento de Distribuicdo de
Turmas/ Carga Horaria e Atribuicdo de Atendimentos/ Atuacdo.

29. O Procedimento de Distribuicdo de Turmas/ Carga Hordaria e Atribuicdo
de Atendimento/ Atuacdo devera ser registrado no SIGEP, em
conformidade com a Portaria prépria que dispde sobre o Procedimento de
Distribuicdo de Turmas/ Carga Horaria e Atribuicdo de Atendimentos/
Atuacdo dos servidores integrantes da CMPDF. Ao término do
Procedimento deverd ser emitida a Ata a ser entregue nos dias 03 e
04/02/2020, na UNIGEP/CRE, conforme cronogramas a serem divulgados
por cada UNIGEP.

30. Excetuam-se as UEEs que ofertam Educacdo Profissional que deverao
seguir, conforme disposto na Portaria que dispde sobre o Procedimento
de Distribui¢do de Carga Horaria/ Atribuicdo.

Solicita-se ampla divulgagdao deste expediente junto aos servidores da Carreira
Magistério Publico do Distrito Federal, ao tempo em que se coloca a disposicao.

Atenciosamente,

Kelly Cristina Ribeiro Bueno

Subsecretaria de Gestdao de Pessoas

Documento assinado eletronicamente por KELLY CRISTINA RIBEIRO BUENO - Matr. 02014165,
Subsecretario(a) de Gestdo de Pessoas, em 18/12/2019, as 19:54, conforme art. 62 do Decreto
n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador=33086232 cédigo CRC= D20B0854.
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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAO DO DISTRITO FEDERAL

Subsecretaria de Gestdo de Pessoas

Cronograma SEI-GDF - SEE/SUGEP

CRONOGRAMA 2019/2020

PERIODO ACOES RESPONSAVEL
18/12/2019 | Resultado final — RI/RE. GMOP/DISET
18 a Comparecimento as UEs, para entrega de comprovante de bloqueio Servidores
20/12/2019 P /P & P queto.
~ - ~ SINOVA
18/12/2019 | Disponibiliza¢gdo do Formulario de Pontuac¢do no SIGEP. SUGEP /
PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DE PONTUACAO para todos os
19/12/2019 . . .
servidores da CMPDF, inclusive os readaptados ou PCDs com ,
a N ~ . Servidores
03/01/2020 adequacdo expressa para ndao regéncia (sendo na nova UE para
aqueles que bloguearam caréncia no RI/RE 2019/2020).
19/12/2019 .
i < ~ Equipes
a Validacdo DOS FORMULARIOS DE PONTUACAO. estoras
24/01/2020 8
20 a Possibilidade de solicitacdo a equipe gestora de liberacdo do | Servidores/
28/01/2020 Formulario de Pontuagdo para inclusdao de novos dados, caso ndo | equipes
tenha feito no periodo de 19/12/2019 a 03/01/2020. gestoras
29/01 até | Conferéncia, correcbes e validagbes dos dados, caso haja Equipes
9h de | divergéncia no preenchimento dos dados do Formuldrio de gstzras
03/02/2019 | Pontuacio. &
02/01
31§01/2020a Férias coletivas. Servidores
NOVOS PEDIDOS DE REMANEJAMENTO
Os servidores que ndo estdo remanejados a pedido em 2019, NAO
foram contemplados com bloqueio de caréncia no RI/RE e pleiteiem
movimentac¢do para outra CRE em 2020 devem requerer, via SEl,
19/12/2019 | neste periodo, e encaminhar a solicitacdo a GLM.
a O resultado da analise sera divulgado no dia 21/02/2020, com efeito Servidores
07/02/2020 | de movimentagdo para 01/03/2020.

ATENCAO: O servidor com remanejamento a pedido AUTORIZADO
deverd pegar o memorando de devolu¢gdo na UE somente no dia
28/02/2020. PELA MANHA, e comparecer & UNIGEP atual para pegar




o0 encaminhamento a GLM.

15/01/2020
a
31/01/2020

MONTAGEM OBRIGATORIA DAS GRADES DE TURMA/ATUACAO

- Acbes da UNIGEP junto as equipes gestoras para analise e
orientacbes da pré-modulacio e da montagem das grades de
distribuicdo de turmas/ carga horéria e atribuicdo de atendimentos/
atuacao.

a) Neste periodo a equipe da GMOP estara presente nas CREs para
suporte e orientagcdes quanto a pré-modulacdo e montagem das
grades;

b) apds a conferéncia das grades montadas pela UE, ndo serd
permitida a UE fazer qualquer alteragao.

Equipes
gestoras/
UNIGEPs/
GMOP

27/01 a
31/01/2020

RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS DE CONTRATO TEMPORARIO

UNIGEPs

03/02/2020
- PELA
MANHA

DEVOLUGAO DE PROFESSORES EXCEDENTES

Emissdo, via SIGEP, de Memorando de Devolucdo da UE para a
UNIGEP dos servidores lotagdo definitiva/ exercicio provisoério, bem
como excedentes a distribuicdo de turmas 2020.

Equipes
gestoras

03/02/2020
- PELA
MANHA

ATENDIMENTO AOS servidores com lotagdo definitiva/ exercicio
provisorio

Apresentacdo a UNIGEP, conforme cronograma a ser divulgado por
cada UNIGEP/ CRE.

Servidores/
UNIGEPs

03/02/2020

- RETORNO A LOTACAO DEFINITIVA DE ORIGEM (professores
remanejados a pedido)

Todos os servidores que ndo foram contemplados/ ndo participaram
do RI/RE 2019/2020, e estdo remanejados a pedido, lotados em UE,
deverdo ser devolvidos pela UNIGEP a GLM e poderdo retornar a CRE
de origem, apds atendimento pela GLM, conforme local e
cronograma a serem divulgados.

SERVIDORES SEM LOTACAO (Lotac3o Proviséria)

Servidores que ndo possuem lotagdo definitiva em nenhuma
CRE os servidores que ndo foram contemplados/ ndo participaram do
RI/ RE 2019/2020, e possuem lotacdo provisoria, deverdo ser
devolvidos da UE a UNIGEP e da UNIGEP a GLM para atendimento e
alocacdo em caréncia definitiva ou temporaria, conforme local e
cronograma a serem divulgados.

REMANEJADO A PEDIDO (permanéncia)

O servidor que estd Remanejado a Pedido em 2019, que nao foi
contemplado no RI/ RE 2019/2020, podera permanecer remanejado
a pedido em 2020, desde que, apds atendimento pela GLM,
conforme local e cronograma a serem divulgados, haja caréncia
definitiva ou temporaria na CRE pleiteada, ndo sendo necessario
ingressar com solicitagdo de permanéncia via processo SEl.

Servidores/
UNIGEPs/ GLM




03/02/2020, Impliejsséci da Iistagem de cIassi_ficaTgéc_) ~dos servidores que Equipes
3s 10h participardo do Procedimento de Distribuicio de Turmas/ Carga estoras
Horaria e Atribuicdo de Atendimento/ Atuacgéo. &
03/02/2019,
as 11h (para | . pROCEDIMENTO DE distribuicio de turmas/ carga horaria e .
o DIURNO) | 5tribuicio de atendimento/ atuacio Equipes
e as 20h . gestoras
(para o | - EMISSAO DA ATA
NOTURNO)
- Abertura/ cadastro das caréncias dos coordenadores pedagdgicos,
03/02 € | e conferéncia das caréncias de fungdo gratificada, remanescentes, e Equipes
04/02/2029 afastamentos legais. gestoras/
- Apos
distribuicio | - entrega da ATA de distribuicio e atuacio a UNIGEP para | UNIGEPs
conferéncia, conforme cronograma preestabelecido para cada UE.
05 o Atendimento aos professores com lotagdo provisdria e
remanejados a pedido, conforme local e cronograma a serem | GLM
06/02/2020 .
divulgados.
A partir de | - CONTRATACAO E ALOCACAO DE PROFESSORES SUBSTITUTOS, UNIGEPs
06/02/2020 | conforme cronograma de cada CRE, a ser amplamente divulgado
UNIGEPs/
SUGEP/ DISET/
09/02/2020 | Culmindncia do Programa Educagdo Sem Caréncia GSET/ GMOP/
gestoras
10/02/2020 | 1@ dia letivo — inicio do ano letivo
21/02/2020 Divulgacao do_ResuItado de solicitacdes de novos remanejamentos DISET
externos a pedido.
NOVOS REMANEJAMENTOS A PEDIDO AUTORIZADOS
Servidor com remanejamento a pedido AUTORIZADOdevera pegar
28/02/2020, | o memorando de devolugdo na UE e comparecer a UNIGEP de Servidores
pela manhd | exercicio/lotacdo atual para pegar o encaminhamento a GLM.

A UNIGEP somente devolvera o Professor a GLM

encaminhamento de professor substituto.

apos

assinatura
eletronica

seil -

quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador=33088526 codigo CRC= DA4AF420.

Documento assinado eletronicamente por KELLY CRISTINA RIBEIRO BUENO - Matr. 02014165,
Subsecretario(a) de Gestdo de Pessoas, em 18/12/2019, as 19:54, conforme art. 62 do Decreto
n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180,
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