GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO
SUBSECRETARIA DE EDUCAGCAO BASICA

SUBSECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

CIRCULAR CONJUNTA N° /&5 /2017 - SUBEB/SUGEP

Brasilia, /] 4} de agosto de 2017.

Para: Gabinete do Secretario de Estado de Educacdo, as Subsecretarias da SEEDF, as
Coordenagdes Regionais de Ensino, as Unidades Escolares da Rede Publica de Ensino do Distrito

Federal

Assunto: Concesséo de aptidéo aos servidores da Carreira Magistério Publico do Distrito Federal

Conforme estabelecido nas Portarias n° 272, de 16 de junho de 2017, n° 273, de 22 de
junho de 2017 e n° 339, de 10 de agosto de 2017, que dispdem sobre critérios para concesséo de
aptiddo aos servidores integrantes da Carreira Magistério Publico do Distrito Federal, as
Subsecretarias de Educacdo Béasica e de Gestdo de Pessoas disponibilizarao um novo periodo para
que o servidor possa adquirir aptiddo, visando ao suprimento de caréncias na Rede Publica de
Ensino do Distrito nos componentes curriculares especiais, atendimentos, unidades escolares

especializadas e escolas de natureza especial.

Segue, abaixo, o cronograma e as orientagdes para a concessao da aptidao:

1 - Para os Centros Interescolares de Linguas:

O servidor interessado em atuar no Centro Interescolar de Linguas devera acessar o link
www.inscricoes.se.df.gov.br, preencher o cadastro inicial, fazer a opgéo pela lingua estrangeira

moderna de interesse e seguir as orientagdes para o agendamento das entrevistas.
Periodo de agendamento: de 9 horas do dia 21/08/2017 até as 17 horas do dia 25/08/2017.

Periodo de entrevistas: 04 a 15 de setembro, conforme agendamento realizado na unidade escolar.

2 - Para os atendimentos educacionais especializados nos Centros de Ensino Especial, no
CEEDV, na Escola Bilingue Libras e Portugués Escrito de Taguatinga (EBT), na Educacéao
Precoce, nas Classes Especiais, nas Classes Bilingues, na EJA Interventiva, nas Salas de

Recursos e Itinerancias nas areas da Educacao Especial:

O servidor interessado em atuar nos atendimentos especializados deverd acessar o link
www.inscricoes.se.df.gov.br, preencher o cadastro inicial e seguir as orientagbes para o

agendamento das entrevistas.

Os certificados dos cursos (original e copia) exigidos para atuagéo nesses atendimentos deverao ser

apresentados no ato da avaliacdo. As copias serao retidas pela Banca Examinadora.
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0] Plano de Ensino ou Plano de Trabalho, quando for o caso, devera ser anexado em campo proprio

no momento do agendamento da entrevista. Caso o Plano de Ensino ou Plano de Trabalho nao seja

anexado, o agendamento n&o sera concluido.
Periodo de agendamento: de 9 horas do dia 21/08/2017 até as 17 horas do dia 25/08/2017.
Periodo de avaliagdo: 04 a 15 de setembro, conforme agendamento realizado no site.

Local de realizagdo da avaliacdo para atuar na area da Surdez/Deficiéncia Auditiva: CAS -
SGAS 911/912 - AE - Lote 42/48 - Brasilia/DF.

Local de realizacdo da avaliagdo para atuar na Deficiéncia Visual e Surdocegueira: CEEDV -
SGAS 612 - Brasilia/DF.

Local de realizagdo das demais avaliagées: Unidade | da Secretaria de Estado de Educacéo do
Distrito Federal - SBN, Quadra 02, Bloco C, Edificio Phenicia.

3 - Para a SEAA - Equipe Especializada de Apoio a Aprendizagem, Sala de Apoio a

Aprendizagem e Itinerancia da Sala de Apoio a Aprendizagem:

O servidor interessado em atuar no Servigo Especializado de Apoio & Aprendizagem devera acessar
o link www.inscricoes.se.df.gov.br, preencher o cadastro inicial e seguir as orientagdes para o

agendamento das entrevistas.

Os certificados dos cursos de formagdo académica ou formagdo continuada (original e copia)
exigidos para atuagcdo nesses atendimentos deverdo ser apresentados no ato da avaliagdo. As
cOpias serao retidas pela Banca Examinadora, assim como a declaragdo que comprove o tempo de
experiéncia em docéncia na Educagdo Basica.

O Plano de Trabalho devera ser anexado em campo proprio no momento do agendamento da

entrevista. Caso o Plano de Trabalho n3o seja anexado, o agendamento ndo sera concluido.
Periodo de agendamento: de 9 horas do dia 21/08/2017 até as 17 horas do dia 25/08/2017.
Periodo da avaliagdo: 04 a 15 de setembro, conforme agendamento realizado no site.

Local de realizacdo da avaliagdo: Unidade | da Secretaria de Estado de Educacgdo do Distrito
Federal - SBN, Quadra 02, Bloco C, Edificio Phenicia.

4 - Para o Centro Integrado de Educagio Fisica:

O servidor interessado em atuar no Centro Integrado de Educacéo Fisica devera acessar o link
www.inscricoes.se.df.gov.br, preencher o cadastro inicial e seguir as orientagbes para o

agendamento das entrevistas.

\;)
Subsecretaria de Educag&o Basica &) / ‘fj/’?-//

SBN - Quadra 2 - Bloco “C” - Lote 17 — Edificio Phenicia — 5° andar — Brasilia DF — CEP.: 70.040-020
Telefone: 3901.3277 — E-mail: subebexpediente@gmail.com



GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGAO
SUBSECRETARIA DE EDUCAGAO BASICA

SUBSECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

Os certlflcados dos cursos de formacdo académica ou formacdo continuada (original e cépia)

deverao ser apresentados no ato da avaliagéo. As copias serio retidas pela Banca Examinadora.

O Plano de Trabalho devera ser anexado em campo préprio no momento do agendamento da

entrevista. Caso o Plano de Trabalho n3o seja anexado, o agendamento ndo sera concluido.
Periodo de agendamento: de 9 horas do dia 21/08/2017 até as 17 horas do dia 25/08/2017.

Periodo da avaliagdo: 04 a 06 de setembro de 2017, conforme agendamento realizado na unidade

escolar.

Local de realizagdo da avaliagdo: Centro Integrado de Educagéo Fisica - CIEF, endereco: SGAS
907 - Brasilia/DF, telefone: 3901-1540.

5 - Para o Projeto Centro de Iniciagdo Desportiva (CID):

O servidor interessado em atuar no Projeto Centro de Iniciagdo Desportiva (CID) devera acessar o
link www.inscricoes.se.df.gov.br, preencher o cadastro inicial e seguir as orientagbes para o

agendamento das entrevistas.

Os certificados dos cursos de formagdo académica ou formagéo continuada (original e cépia)
deverdo ser apresentados no ato da avaliagdo. As copias serdo retidas pela Banca Examinadora,

assim como a comprovagéo da experiéncia profissional.

O Plano de Trabalho devera ser anexado em campo préprio no momento do agendamento da

entrevista. Caso o Plano de Trabalho n&o seja anexado, o agendamento néo sera concluido.
Periodo de agendamento: de 9 horas do dia 21/08/2017 até as 17 horas do dia 25/08/2017.
Periodo da avaliagdo: 04 a 06 de setembro de 2017, conforme agendamento realizado no site.

Local de realizagcdo da avaliagdo: Unidade | da Secretaria de Estado de Educacdo do Distrito
Federal - SBN, Quadra 02, Bloco C, Edificio Phenicia.

6 - Para o Programa Escola Comunidade Ginastica nas Quadras (PGINQ):

O servidor interessado em atuar no Programa Escola Comunidade Ginastica nas Quadras (PGINQ)
devera acessar o link www.inscricoes.se.df.gov.br, preencher o cadastro inicial e seguir as

orientagdes para o agendamento das entrevistas.

Os certificados dos cursos de formagdo académica ou formagdo continuada (original e cépia)
deveréo ser apresentados no ato da avaliagdo. As copias serdo retidas pela Banca Examinadora,

assim como a comprovagéo da experiéncia profissional.
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O Plano de Trabalho devera ser anexado em campo préprio no momento do agendamento da

entrevista. Caso o Plano de Trabalho n3o seja anexado, o agendamento nao sera concluido.
Periodo de agendamento: de 9 horas do dia 21/08/2017 até as 17 horas do dia 25/08/2017.
Periodo da avaliagdo: 04 a 06 de setembro de 2017, conforme agendamento realizado no site.

Local de realizagdo da avaliagdo: Unidade | da Secretaria de Estado de Educagédo do Distrito
Federal - SBN, Quadra 02, Bloco C, Edificio Phenicia.

7 - Para o Projeto Educacdo com Movimento:

O servidor interessado em atuar no Projeto Educagdo com Movimento devera acessar o link
www.inscricoes.se.df.gov.br, preencher o cadastro inicial e seguir as orientagbes para o
agendamento das entrevistas.

Os certificados dos cursos de formacdo académica ou formagé&o continuada (original e cépia)

deverao ser apresentados no ato da avaliagao. As copias serio retidas pela Banca Examinadora.

O Plano de Trabalho devera ser anexado em campo proprio no momento do agendamento da

entrevista. Caso o Plano de Trabalho n&o seja anexado, 0 agendamento n&o sera concluido.
Periodo de agendamento: de 9 horas do dia 21/08/2017 até as 17 horas do dia 25/08/2017.
Periodo da avaliagdo: 11 a 15 de setembro de 2017, conforme agendamento realizado no site.

Local de realizacdo da avaliagido: Unidade | da Secretaria de Estado de Educacao do Distrito
Federal - SBN, Quadra 02, Bloco C, Edificio Phenicia.

8 - Para a Escola Parque:

O servidor interessado em atuar na Escola Parque devera acessar o link www.inscricoes.se.df.gov.br,

preencher o cadastro inicial e seguir as orientagées para o agendamento das entrevistas.

Os certificados dos cursos de formagdo académica ou formagé&o continuada (original e cépia)

deveré&o ser apresentados no ato da avaliag3o. As copias serdo retidas pela Banca Examinadora.

O Plano de Trabalho devera ser anexado em campo proprio no momento do agendamento da
entrevista. Caso o Plano de Trabalho néo seja anexado, o agendamento nao sera concluido.

Periodo de agendamento: de 9 horas do dia 21/08/2017 até as 17 horas do dia 25/08/2017.
Periodo da avaliagédo: 11 a 15 de setembro de 2017, conforme agendamento realizado no site.

Local de realizacdo da avaliagdo: Unidade | da Secretaria de Estado de Educacgédo do Distrito
Federal - SBN, Quadra 02, Bloco C, Edificio Phenicia.
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9 - Para as unidades escolares que ofertam Educagéo Profissional:

O servidor interessado em atuar nas unidades escolares que ofertam Educacdo Profissional devera
acessar o link www.inscricoes.se.df.gov.br, preencher o cadastro inicial, escolher a unidade escolar
de interesse e seguir as orientagdes para o agendamento das entrevistas, que sera realizada na

unidade escolar escolhida.

Os certificados dos cursos de formagdo académica ou formagdo continuada (original e cépia)
deverao ser apresentados no ato da avaliagdo. As cépias serdo retidas pela Banca Examinadora,

assim como a declaragao de atuagao na Educacao Profissional, se for o caso.

O servidor devera estar ciente dos componentes curriculares/cursos ofertados, cujas informagées

poderéo ser adquiridas nas referidas unidades escolares.
Periodo de agendamento: de 9 horas do dia 21/08/2017 até as 17 horas do dia 25/08/2017.

Periodo da avaliagao: 04 a 15 de setembro de 2017, conforme agendamento realizado na unidade

escolar.

10 - Para o Centro Educacional 01 de Brasilia (Nucleos de Ensino do Sistema Prisional):

O servidor interessado em atuar no Centro Educacional 01 de Brasilia (Nucleos de Ensino do
Sistema Prisional) devera acessar o link www.inscricoes.se.df.gov.br, preencher o cadastro inicial e

seguir as orientagées para o agendamento das entrevistas.
O Termo de Ciéncia e Concordancia devera ser entregue no dia agendado para a entrevista.

Os certificados dos cursos de formagdo académica ou formagdo continuada (original e cépia)
deverado ser apresentados no ato da avaliagdo. As copias serao retidas pela Banca Examinadora,
assim como a declaragao de experiéncia de docéncia na area/componente curricular pleiteado como

servidor efetivo na Rede Publica de Ensino do Distrito Federal.
Periodo de agendamento: de 9 horas do dia 21/08/2017 até as 17 horas do dia 25/08/2017.

Periodo para visitas: sera agendado pela SSP/SESIPE, apoés o servidor ser considerado apto na

entrevista.
Periodo da avaliagao: 11 a 15 de setembro de 2017, conforme agendamento realizado no site.

Local de realizacdo da avaliagdo: Centro Educacional 01 de Brasilia, enderego: SGAS 907 —
Brasilia/DF.
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11 - Para os Nucleos de Ensino das Unidades de Internacdo Socioeducativas:

O servidor interessado em atuar nos Nucleos de Ensino das Unidades de Internagdo
Socioeducativas devera acessar o link www.inscricoes.se.df.gov.br, preencher o cadastro inicial e

seguir as orientagdes para o agendamento da visita orientada e das entrevistas.
A Declaragéo de Visita Orientada ao NUEN, devera ser entregue no dia agendado para a entrevista.

Os certificados dos cursos de formagdo académica ou formagdo continuada (original e cépia)

deveréo ser apresentados no ato da avaliagdo. As copias serdo retidas pela Banca Examinadora.

O Plano de Trabalho devera ser anexado em campo préprio no momento do agendamento da

entrevista. Caso o Plano de Trabalho ndo seja anexado, o agendamento ndo sera concluido.
Periodo de agendamento: de 9 horas do dia 21/08/2017 até as 17 horas do dia 25/08/2017.
Periodo para visitas: 28 a 31 de agosto de 2017, conforme agendamento realizado no site.
Periodo da avaliagdo: 11 a 15 de setembro de 2017, conforme agendamento realizado no site.

Local de realizacao da avaliacao: Unidade | da Secretaria de Estado de Educacédo do Distrito
Federal - SBN, Quadra 02, Bloco C, Edificio Phenicia.

12 - Para a Escola Meninas e Meninos do Parque:

O servidor interessado em atuar na Escola Meninas e Meninos do Parque devera acessar o link
www.inscricoes.se.df.gov.br, preencher o cadastro inicial e seguir as orientagbes para o

agendamento da visita orientada e das entrevistas.

A Declaragdo de Visita Orientada a unidade escolar devera ser entregue no dia agendado para a

entrevista.

Os certificados dos cursos de formagdo académica ou formagdo continuada (original e copia)

deverdo ser apresentados no ato da avaliagdo. As cépias serao retidas pela Banca Examinadora.

O Plano de Trabalho devera ser anexado em campo proprio no momento do agendamento da

entrevista. Caso o Plano de Trabalho néo seja anexado, o agendamento ndo sera concluido.
Periodo de agendamento: de 9 horas do dia 21/08/2017 até as 17 horas do dia 25/08/2017.
Periodo para visitas: 28 a 31 de agosto de 2017, conforme agendamento realizado no site.
Periodo da avaliacdo: 11 a 15 de setembro de 2017, conforme agendamento realizado no site.

Local de realizacdo da avaliagdo: Unidade | da Secretaria de Estado de Educacdo do Distrito
Federal - SBN, Quadra 02, Bloco C, Edificio Phenicia.
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13 - Para a Escola do Parque da Cidade - PROEM:

O servidor interessado em atuar na Escola do Parque da Cidade - PROEM devera acessar o link

www.inscricoes.se.df.gov.br, preencher o cadastro inicial e seguir as orientacdes para o
agendamento da visita orientada e das entrevistas.

A Declaragéo de Comparecimento a unidade escolar devera ser entregue no dia agendado para a

entrevista.

Os certificados dos cursos de formagdo académica ou formagdo continuada (original e copia)

deveréo ser apresentados no ato da avaliagdo. As cdpias sero retidas pela Banca Examinadora.

O Plano de Trabalho devera ser anexado em campo préprio no momento do agendamento da

entrevista. Caso o Plano de Trabalho nao seja anexado, o agendamento n&o sera concluido.
Periodo de agendamento: de 9 horas do dia 21/08/2017 até as 17 horas do dia 25/08/2017.
Periodo para visitas: 28 a 31 de agosto de 2017, conforme agendamento realizado no site.
Periodo da avaliacdo: 11 a 15 de setembro de 2017, conforme agendamento realizado no site.

Local de realizacdo da avaliagdo: Unidade | da Secretaria de Estado de Educagdo do Distrito
Federal - SBN, Quadra 02, Bloco C, Edificio Phenicia.

14 - Para a Escola da Natureza:
O servidor interessado em atuar na Escola da Natureza devera acessar o link
www.inscricoes.se.df.gov.br, preencher o cadastro inicial e seguir as orientagbes para o

agendamento das entrevistas.

Os certificados dos cursos de formagdo académica ou formagdo continuada (original e cépia)
deverdo ser apresentados no ato da avaliagdo. As copias serao retidas pela Banca Examinadora.

O Plano de Trabalho devera ser anexado em campo préprio no momento do agendamento da

entrevista. Caso o Plano de Trabalho nao seja anexado, o agendamento ndo sera concluido.
Para atuar na Escola da Natureza:

Periodo de agendamento: de 9 horas do dia 21/08/2017 até as 17 horas do dia 25/08/2017.
Periodo da avaliacdo: 11 a 15 de setembro de 2017, conforme agendamento realizado no site.

Local de realizagcdo da avaliagdo: Unidade | da Secretaria de Estado de Educacgdo do Distrito
Federal - SBN, Quadra 02, Bloco C, Edificio Phenicia.

Os servidores que ja realizaram seu agendamento, dever&o estar atentos a mudanca do
local de realizacdo das entrevistas que estavam marcadas para o Centro de Formacgdo dos
Profissionais da Educacgéo, e que agora serdo realizadas na Unidade | da Secretaria de Estado de
Educacgéao do Distrito Federal - SBN, Quadra 02, Bloco C, Edificio Phenicia.
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Destaca-se que as vagas para realizagdo de entrevistas sdo limitadas aos horarios

disponiveis para agendamento para cada componente curricular especial, atendimento, unidade
escolar especializada e escola de natureza especial e seréo encerradas assim que as mesmas forem
preenchidas.

Informamos, ainda, que é de inteira responsabilidade do servidor o acesso e cadastro no

link disponivel para agendamento das inscri¢gées, bem como a confirmagdo do email de acesso.

ORIENTACOES AOS SERVIDORES QUE ATUAM OU ATUARAM NOS
COMPONENTES CURRICULARES ESPECIAIS, ATENDIMENTOS, UNIDADES ESCOLARES
ESPECIALIZADAS E ESCOLAS DE NATUREZA ESPECIAL

Os servidores que atenderem os itens 39 da Portaria n® 272, de 16 de junho de 2017 e 40
da Portaria n° 339, de 10 de agosto de 2017, deverao seguir as orientagées abaixo especificadas:

1) Servidores que estiverem atuando em componente curricular especial, atendimento,
unidade escolar especializada ou escola de natureza especial, e que tenham interesse em adquirir a
Declaragdo de Aptiddo e consequente cadastramento no SIGEP, NAO precisam agendar

atendimento no link divulgado pela Secretaria de Estado de Educacéo.

Neste caso os servidores deverdo comparecer a Unidade | da Secretaria de Estado de Educagéo do
Distrito Federal - SBN, Quadra 02, Bloco C, Edificio Phenicia — Auditério Térrec, no periodo de 04 a
15 de setembro de 2017, no horario de 08:00 as 11:30 e das 14:00 as 16:30, portando a original da
Declaracdo de Atuacédo expedida pela unidade escolar especificando a atuagdo do servidor, por
exemplo: Deficiéncia Multipla, Deficiéncia Intelectual, dentre outros, e copia dos certificados dos

cursos de capacitacao realizados na area pleiteada.

2) Os servidores que atuaram, a qualquer tempo, em componente curricular especial,
atendimento, unidade escolar especializada ou escola de natureza especial, inclusive nas unidades
escolares que ofertam Educacgédo Profissional, e que tenham interesse em adquirir a Declaragéo de
Aptiddo e consequente cadastramento no SIGEP desta aptiddo, NAO precisam agendar atendimento
no link divulgado pela Secretaria de Estado de Educacéo.

Neste caso os servidores deverdo comparecer a Unidade | da Secretaria de Estado de Educacgéo do
Distrito Federal - SBN, Quadra 02, Bloco C, Edificio Phenicia, no periodo de 04 a 15 de setembro de
2017, no horéario de 08:00 as 11:30 e das 14:00 as 16:30, portando a original da Declaragédo de
Atuacéo expedida pela unidade escolar, especificando o periodo e a area de atuagéo do servidor, por

exemplo: Deficiéncia Multipla, Deficiéncia Intelectual, dentre outros, e copia dos certificados dos

<

cursos de capacitagio realizados na area pleiteada.
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Informamos que o atendimento sera realizado por meio de entrega de senhas e somente
nos horarios acima especificados.

Estamos a disposigéo para outros esclarecimentos que se fizerem necessarios.

Atenciosamente,

et if.-/
.................... e,
QANIEL CREPALDI KELLY CRISTINA:RIBEIRO DE ANDRADE
Subsecretario de Educacéo Basica Subsecretaria de Gestédo de Pessoas
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