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l GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
ﬁ . SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO DO DISTRITO FEDERAL
ol ..;.."""' Subsecretaria de Gestao de Pessoas
Circular SEI-GDF n.2 27/2017 - SEE/GAB/SUGEP Brasilia-DF, 18 de dezembro de 2017

Para: Servidores da Carreira Magistério Publico do Distrito Federal

Assunto: AcGes de gestdo para o final do ano de 2017 e inicio do ano letivo de 2018

Senhor(a) Servidor(a),

Encaminhamos o presente expediente com o objetivo de prestar orientacdes acerca das
acOes de gestdo dos servidores da Carreira Magistério Publico do Distrito Federal, considerando o final do
ano de 2017 e inicio do ano letivo de 2018.

1. Os servidores deverao acessar o Sistema Integrado de Gestdo de Pessoas — SIGEP, por
meio do site sigep.se.df.gov.br, para verificar seus Dados Cadastrais. Caso estejam desatualizadas,
deverdo solicitar a atualizacdo, por meio de Requerimento Geral, disponivel no sistema SElI.

2. Os servidores que foram contemplados com bloqueio de caréncia(s) no Procedimento
de Remanejamento Interno e Externo 2017/2018 usufruirdo das férias coletivas.

3. Deverdo participar do Procedimento de Distribuicdo de Turmas/ Carga Horaria e
Atribuicdo de Atendimentos/ Atuacdo e preencher do Formulario de Pontuacdo os servidores, inclusive
os readaptados:

| - com lotagdo definitiva na Coordenagao Regional de Ensino — CRE em que encerraram
o ano letivo, que possuem exercicio definitivo assegurado na unidade escolar — UE/
unidade escolar especializada — UEE/ escola de natureza especial — ENE, ou seja, que
participaram do Procedimento de Distribui¢do/ Atribui¢do, na atual UE/ UEE/ ENE, no
ano de 2017;

Il - que participaram do Procedimento de Remanejamento Interno e Externo
2017/2018.

4. No periodo de 19/12/2017 a 04/01/2018, preferencialmente, os servidores deverdo
acessar o SIGEP para o preenchimento e envio do Formuldrio de Pontuagdo que serd validado pela
Equipe gestora, com base na documentacdo comprobatdria que devera ser entregue pelo servidor. Dica:
entregar copia de seus documentos para a Equipe gestora antes de entrar de recesso (certificados,
titulos, comprovantes de participacdo, declaracdes de tempo de servico, etc). Caso tenha entregado tais
documentos nos anos anteriores, basta entregar os novos. Caso tenha sido contemplado com bloqueio
de caréncia no Procedimento de Remanejamento Interno e Externo 2017/2018, entregue os documentos
para a Equipe gestora da nova UE/ UEE/ ENE no dia 20/12, data de comparecimento previsto no Edital n?
68/2017.

5. Até o dia 21/12/2017, servidores que ndo participaram do Procedimento de
Remanejamento Interno e Externo 2017/2018, e estdo na condicdo de remanejados a pedido, mas
desejam em 2018 retornar a atuar na CRE de Lotagao Definitiva (“retorno a CRE de origem”) deverdo
comparecer a Geréncia de Lotacdo e Movimentacdao — GLM que fard o Memorando de Apresentacao.

6. Até o dia 04/01/2018, os servidores que ndo participaram do Procedimento de
Remanejamento Interno e Externo 2017/2018 ou ndo foram contemplados, mas tem interesse em atuar
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em outra CRE no ano letivo de 2018 devem solicitar o Remanejamento a Pedido. O formulario de
Remanejamento a Pedido estd disponivel no SIGEP. Apds o preenchimento, este devera ser digitalizado e
o pedido devera ser formalizado via Requerimento Geral, disponivel no sistema SEI. A solicitacdo sera
submetida a deliberacdo da SUGEP, conforme disposto na Portaria n? 388/2017, e o resultado serd
amplamente divulgado no més de janeiro.

7. No periodo de 05 a 24/01/2018, os Formularios de Pontuag¢do dos servidores que
cumprirem com o item 2 desta Circular, atenderem ao disposto em Portaria prdpria e apresentarem os
documentos comprobatdrios, serdo validados pelas Equipes gestoras da UEs/ UEEs/ ENEs.

8. No periodo de 25 a 28/01/2018, os servidores poderdo solicitar a equipe gestora que
libere o Formuldrio de Pontuacdo para inclusdo de novos dados, caso nao tenham feito conforme o item
3.

9. No periodo de 29/01 a 05/02/2018, até as 12h, havendo divergéncia no
preenchimento dos dados do Formuldrio de Pontuacdo, a Equipe gestora efetuara conferéncia,
corregdes e validagdes dos dados.

10. No dia 05/02/2018, as 14h, as Equipes Gestora fardo a impressdo da listagem de
classificagdo dos servidores que participardo do Procedimento de Distribuicdo de Turmas/ Carga Horaria
e Atribuicdo de Atendimentos/ Atuacdo.

11. No dia 05/02/2018, as 14h30, nas UEs/ UEEs/ ENEs, em conformidade com a Portaria
n2 388/0017 e a Portaria que dispde sobre o Procedimento de Distribuigdo de Turmas/ Carga Horaria e
Atribuicdo de Atendimentos/ Atuacgdo, os servidores, inclusive os readaptados, participardo do referido
Procedimento. No noturno, o Procedimento sera realizado as 20h.

12. Os servidores com Lotagdo Definitiva na CRE e Exercicio Provisério UE/ UEE/ ENE, ou
aqueles que excederem ao término do Procedimento de Distribuicio de Turmas/ Carga Horaria e
Atribuicdo de Atendimentos/ Atuagdo, que estiverem na condi¢do de remanejados a Pedido, ou na
condicdo de Lotagdo Provisdria, que ndo foram contemplados com bloqueio de caréncia no
Procedimento de Remanejamento Interno e Externo 2017/2018 serdo movimentados,
compulsoriamente, a UNIGEP/ CRE no dia 05/02/2018. E deverdo ficar atentos para a divulgagdo de
cronograma com datas e hordrios de atendimento nas Unidades Regionais de Gestdo de Pessoas —
UNIGEPs/ CREs, a ser amplamente divulgado. Os atendimentos serdo realizados a partir do dia

06/02/2018.

13. O atendimento dos servidores mencionados no item 12 obedecera a seguinte ordem:

| - com Lotagdo Definitiva na CRE;
Il - remanejados a Pedido;
Il - com Lotagdo Provisoria;

IV - requisitados de outros Estados da Federagao.

Serdo chamados respeitando-se a ordem de pontuacdo/ classificagdo do Procedimento de
Remanejamento Interno e Externo 2017/2018, a(s) habilitacdo(des), a(s) aptiddo(des).

14. Aquele servidor remanejado a pedido em 2017, gue ndo foi contemplado no
Procedimento de Remanejamento Interno e Externo 2017/2018, e desejar permanecer remanejado a
pedido em 2018 na mesma CRE de 2017, apds atendimento dos servidores com Lotagdao Definitiva na
CRE, havendo caréncia definitiva ou temporaria remanescente e compativel com suas habilitacGes/
aptiddes/ carga horaria, a SUGEP, por meio de seu representante na UNIGEP/ CRE, validard o
Remanejamento a Pedido emitindo Memorando de Apresentacdo. Inexistindo caréncia definitiva ou
temporaria na CRE compativel com as habilitacbes/ aptiddes/ carga horaria do servidor, este serd
devolvido pelo representante da SUGEP para a GLM.

Ressaltamos, por oportuno, que as a¢des descritas acima tém como missao o inicio do ano
letivo de 2018 com pleno suprimento das caréncias de turmas e de atendimentos aos estudantes da Rede
Publica de Ensino do Distrito Federal, com um bom atendimento para os servidores e o devido
encaminhamento para exercicio no inicio do ano letivo de 2018.
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Atenciosamente,

Kelly Cristina Ribeiro de Andrade
Subsecretaria de Gestdo de Pessoas

Subsecretaria

Documento assinado eletronicamente por KELLY CRISTINA RIBEIRO DE ANDRADE - Matr.
02014165, Subsecretario(a) de Gestdo de Pessoas, em 19/12/2017, as 14:12, conforme art. 62,
do Decreto n° 36.756, de 16 de Setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito
Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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assinatura
eletrénica

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 4080891 cédigo CRC= 8820EOAB.
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